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مركز ضمان الجودة بجامعة طنطا
Tanta University Quality Assurance Center (TQAC)

	
استبيان تقييم أداء اعضاء الجهاز الاداري بالكلية للعام  الجامعي
 2023-2024
· [bookmark: _GoBack]هذا الاستبيان هو جسر التواصل بيننا وبينك فعبر عن رأيك بمصداقية وموضوعية
· كن علي ثقة أن رأيك سيضيف الي منظومة الجودة ولن يضرك بأي حال.
الاسم (اختياري): ...............................................     الوظيفة:......................
النوع:..................................................     الادارة/ الوحدة:........................
	
	المحتوى 
	ممتاز
	جيد جدا
	جيد
	مقبول
	ضعيف

	1
	المعرفة بمهام الادارة/ الوحدة والقدرة علي استيعاب العمل
	
	
	
	
	

	2
	القدرة علي تحديد خطوات العمل والالتزام بإجراءاته وأساليبه
	
	
	
	
	

	3
	المهارة في انجاز العمل بالمستوي المطلوب
	
	
	
	
	

	4
	الحفاظ علي وقت العمل وانجاز المهام في الوقت المطلوب
	
	
	
	
	

	5
	الالتزام بمواعيد الحضور والانصراف
	
	
	
	
	

	6
	الترتيب والنظام في العمل
	
	
	
	
	

	7
	المتابعة لما يستجد في نظام العمل والمبادرة والابتكار
	
	
	
	
	

	8
	القدرة علي العمل دون مراقبة
	
	
	
	
	

	9
	تقبل التوجيهات والاستعداد لتنفذيها
	
	
	
	
	

	10
	التعاون لمساعدة الزملاء
	
	
	
	
	

	11
	مواجهة الصعوبات والتجاوب مع ضغط العمل
	
	
	
	
	

	12
	حسن التصرف والقدرة علي اتحاذ القرار
	
	
	
	
	

	13
	المرونة والقدرة علي التكيف
	
	
	
	
	

	14
	المحافظة علي تجهيزات بيئة العمل
	
	
	
	
	

	15
	الاستجابة للعمل في غير أوقات العمل الرسمية
	
	
	
	
	

	16
	الاهتمام بالمظهر
	
	
	
	
	

	17
	الوضع الاخلاقي والسلوكي للموظف
	
	
	
	
	

	18
	المشاركة الفعالة في الاجتماعات
	
	
	
	
	

	19
	الاتصال الفعال مع الاخرين( رؤساء- زملاء) في الحوار وعرض الرأي
	
	
	
	
	


                                                          التاريخ:
· ضع علامة √ امام الخانة الملائمة لتقديرك
اذكر اقتراحات يمكن اضافتها لتعزيز فاعلية تقييم اداء الاداريين .................................................................................................................
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